Z.aKkladni Skola T. G. Masaryka a Materska
Skola Poricany, okres Kolin

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

C.j: ZS Poti¢any/10b-2010: | Uginnost od: 1.9.2017

Spisovy znak: 1 2 Skarta¢ni znak: A 5




Cast .
Obecné ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst.1) zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy§8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném
znéni vydavam jako statutarni organ Skoly tento Skolni fad:

CastIl.

Clanek 1 )
Prijimani novych déti do MS

1. Terminy zépisu do MS pro dal$i $kolni rok vyhlasuje feditel koly v mésici
kvétnu. O konani zapisu vCetné kritérii pro pfijeti je vefejnost informovana
sdélenim vyvéSenym na vefejné pfistupném misté ve Skole, na webovych
strankach Skoly a plakaty.

2. Rozhodnuti o pfijeti do MS oznamuje Feditel $koly v souladu s ustanovenim §
183 odst. 2 Skolského zakona zvefejnénim seznamu uchazecl (pfihlasenych
déti) pod pfidélenym registracnim Cislem s vysledkem fizeni u kazdého
uchazeCe. Seznam se zvefejiiuje na vefejné pfistupném misté ve Skole.
Rozhodnuti o nepfijeti je oznamovano podle spravniho fadu, tj. doru¢enim do
vlastnich rukou zakonného zastupce ditéte. Reditel $koly rozhoduje na
zakladé stanovenych kritérii, které jsou oznameny pfedem spolecné
s terminem zapisu, a znovu zakonnym zastupcum sdéleny v dobé zapisu.

3. V pfipadé, ze je u zapisu zcela zfejmé, ze dité nebude schopno se pfizpusobit
podminkam MS a pokud o to poZadaji zakonni zastupci ditéte, muze feditel
Skoly stanovit ditéti dobu zku$ebniho pobytu v MS, jehoz délka nesmi
pfesahnout 3 mésice.

4. Do MS se pfijimaji zpravidla déti od 3 let v&ku, v pfipadé& volné kapacity i od
dvou let.

5. Trida matefské $koly (dale jen MS) se naplfiuje do poétu 24 déti dle vyhlasky
€. 14/2005 sb. O vyjimku z poc¢tu déti pozadal zfizovatel Skoly, Feditel muze
v zavaznych duvodech zvysSit poCty déti na oddéleni A a B nejvySe o 4 déti, na
oddéleni C nejvySe o 1 dité. Pocty déti se dale mohou upravovat (snizovat)
dle poctu pfijeti déti 2 letych, nebo déti se zdravotnim znevyhodnénim.

6. Dé&ti do MS Ize pfijimat i b&hem $kolniho roku, v pfipadé uvolnéni mista.

Clanek 2



|. Prava a povinnosti zakonnych zastupct déti a déti ve Skole a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky

1. Zakonni zastupci déti maji pravo:
a) Na informace o prlibéhu a vysledcich vzdélavani ditéte
(v terminech vzajemné domluvenych s vyucujicimi) - maji
moznost se podilet na dé&ni v MS, tgastnit se rdznych programt
Skoly dle svého zajmu,

b) na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a
rodinného Zivota

c) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte,

d) spolupracovat na tvorbé Skolniho vzdélavaciho programu a na
tvorbé individualniho vzdélavaciho planu ditéte,

e) spolupracovat na tvorbé tfidnich pravidel chovani,

f) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo 3Skolského
poradenského zafizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani
ditéte ve smyslu Skolského zakona,

g) maji pravo se seznamit s dokumentaci Skoly — na pozadani jim je
poskytne feditel Skoly, pokud tomu nebrani zvlastni pravni predpis
(zédkon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, zékon €.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim).

2. Zakonni zastupci déti jsou povinni:

a) zajistit, aby dité dochazelo fadné do skoly, nejpozdéji do 8.00 hod.

b) dochazka pro déti, které dovrsi v daném Skolnim roce véku 6 roku,
je povinna

C) Vv pripadé zvoleni jiného typu vzdélavani pfedskolniho ditéte
(domaci, soukromé zafizeni), jsou zakonni zastupci povinni pfiveést
dité k prezkouseni Urovné pfipravenosti na vstup do ZS a to dle
vyhlasenych termin v mésici listopadu a bfeznu. Rodi¢e obdrzi
do 14 dnu pisemné vyjadreni.

d) oznamit pfedem znamou nepfitomnost ditéte, neni-li nepfitomnost
pfedem znama, omluvi dité neprodlené — nejpozdéji tfeti den
nepfitomnosti. V dobé, kdy dité neni fadné omluveno, zakonni
zastupci hradi naklady na stravovani. Zakonni zastupci déti
predskolnich — s povinnou dochazkou - omlouvaji déti pisemné
s davodem nepfitomnosti, 0 znamou nepfitomnost nad tfi dny zadaji

pisemné feditele Skoly na formulafi staZitelném z webovych stranek

Skoly.

e) nevodit do MS dité, které jevi znamky nemoci v zajmu ochrany
zdravi

f) zakonny zastupce ditéte ma podle zakona povinnost dokladat
divody nepfitomnosti ditéte (omluvné listy) pfi nepfitomnosti delSi
14 dn0 (u predSkolakl pokazdeé).

g) na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednavani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

h) informovat Skolu o zdravotni zpuUsobilosti ditéte ke vzdélavani a
pfipadnych zménach zpusobilosti o zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh
vzdélavani, udaje o tom, zda je dité zdravotné postizeno, (v€etné o



druhu postizeni) nebo zdravotné znevyhodnéno,

i) oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 zakona €. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon, a dal$i udaje, které jsou podstatné pro pribéh
vzdélavani nebo bezpec€nost ditéte, a zmény v téchto udajich (napf.
osobni udaje ditéte, jméno a pfijmeni zakonnych zastupcul, mista
trvalého pobytu a adresy pro doru€ovani pisemnosti, telefonické
spojeni),

j) dochazet na tfidni schuzky v dobé, kterou urci Skola,

k) platit uhrady za predskolni vzdélavani a to ve stanovenych
terminech, oznamovat Skole skuteCnosti a zmény ovlivaujici platbu.
Platba predepsaného Skolného je povinna i v pripadé, ze dité
je nemocné,

) dodrzovat Skolni fad a dokumenty tykajici se provozu MS,

m)predavat dité ugitelce osobné&, dodrzovat dobu provozu MS,
opustit prostory MS a areal $koly do 17.00 hod. (z dGvodu
uzamceni), pfi pfichodu nebo odchodu podava dité ruku

n) zapsat do evidencnich listd osoby starSi 15 let, které mohou
dité z MS vyzvedat, mladsi po dohodé

0) zabezpedit, aby dité mélo vhodné obleceni do tfidy, na pobyt
venku, véetné obledeni do desté

p) podepsat vSechny véci ditéte (obuv, odév), pofidit z dldvodu
bezpecnosti na pfezuti pevnou obuv

r) nedavat détem cenné véci, penize a sladkosti

s) nedopustit, aby dit& nosilo do MS nebezpeéné predmaéty,
zbrané a jejich napodobeniny

t) nevodit do prostor MS Zadna zvifata

Il. Prava a povinnosti déti

Prava déti vychazeji z Umluvy o pravech ditéte

dité ma pravo na svobodu projevu

dité ma pravo na ochranu pfed nasilim a zanedbavanim

déti s jakymkoliv znevyhodnénim maiji pravo na fadny zivot v podminkach
zabezpecujicich dustojnost, podporujicich sebedtvéru a umoznujicich aktivni
ucast ditéte ve spolecnosti

dité ma pravo na rovny pfistup ke vzdélani

dité ma pravo na plny rozvoj osobnosti

dité ma pravo na svobodnou hru

DalSi prava:

kdykoliv se napit, kdykoliv na toaletu, jist pouze tolik, kolik dité chce,

byt vzdy vyslechnuto, zvolit si hru nebo €innost z nabidky dle svého pfani,
aby jim dospély pomohl, kdyz potfebuiji, kdykoliv si béhem dne odpocinout,
byt oslovovany tak, jak jsou zvyklé z domova, nebo jak chtéji, dokoncit hru

Povinnosti déti:

hrat si tak a podle toho, jakou €innost a hraci koutek si zvoli

po dokonceni Cinnosti uklidit prostor ¢i hracku zpét na své misto
samostatné pouzivat WC, nenosit pleny a dudliky

byt samostatné pfi hygiené (umyvani, smrkani apod.)



- upevnovat si spoleCenské navyky (pozdravit, podékovat, poprosit, omluvit se)
- fici uCitelce, kdyz chtéji opustit tfidu
- mluvit pfiméfené hlasité a neskakat do reci
- nenicit praci a vytvory druhych
- chovat se k ostatnim détem tak, aby jim neublizily
- konflikty se snazit fesit slovni domluvou
- dodrzovat dohodnuta pravidla pro zachazeni s hrackami a pomuckami
- Vv pfipadé zamérného poskozeni majetku Skoly i her a pomucek
se podili na feSeni poSkozeni zakonni zastupci

Clanek 3
Provoz a vnitfni rezim Skoly

=

Skolni rok za&ina 1. zafi a koné&i 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku.

2. Pfi prijeti do MS stanovi feditel $koly na zakladé pisemné dohody se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky a délku pobytu ditéte v MS. Toto
ujednani lze b&hem dochazky ditéte do MS ménit na Zadost zakonnych
zastupcul a se souhlasem feditelky Skoly, a to opét formou pisemné dohody.
Pozn.: Viz. ustanoveni § 1a odst. 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.

3. Pii nastupu ditéte do MS nabizime individuaing pfizptisobeny adaptaéni
rezim, vzdy se mohou rodiCe s feditelem Skoly a tfidnimi ucitelkami dohodnout
na vhodném postupu.

4. Provoz MS je od 6,30 do 17,00 hodin

5. Déti se do MS pfijimaji do 8.00 hod., pozdgji vyjime&né po predchozi domluvé
s ucitelkami.

6. MS se v 8,00 z bezpe&nostnich diivodi zamyka.

7. Stravovani déti — pokud je dité v dobé& podavani jidla pfitomno v MS, stravuje
se vzdy. Je mozné dohodnout se Skolni kuchyni dietni stravovani.

8. Dalsi podminky stravovani uréuje vnitfni fad $kolni jidelny, provozni fad MS a
dalSi smérnice Skoly.

9. Tfida MS ma svijj denni rezimovy Fad (program a uspofadani dne), ktery je
flexibilni, aby mohl reagovat na aktualni zmény Ci potfeby déti. Tento rezimovy
Fad je podrobnéji popsan v provoznim Fadu MS.

10.MS je trojtfidni. Do tfid jsou déti zafazovany podle véku.
Muze dojit k pfesunu béhem roku.

11.Do MS mohou dochazet pouze déti zcela zdravé. Uéitelky maji pravo,
v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti, nepfijmout do materské Skoly
déti s velkym nachlazenim €i jinym infekénim onemocnénim, pripadné
si vyzadat potvrzeni o ukonéeni nemoci ditéte a souhlas lékare s jeho
navratem do kolektivu.

12.0mezeni nebo pFerudeni provozu oznami feditel Skoly zakonnému zastupci
ditéte nejméné mésic pfedem nebo neprodlené.

13.Pokud se zakonni zastupci nedostavi s predskolnim ditétem v jiném rezimu

vzdélavani k pfezkouseni v daném terminu, nastupuje povinnost dochazet

pravidelné do matefské Skoly nejméné na 4 hodiny dopoledne (mimo
prazdninovy provoz stanoveny organizaénimi opatfenimi MSMT pro dany

Skolni rok).



Clanek 4

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred

socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo

nasili

. Bezpe€nost a ochranu zdravi déti ve Skole zajiStuje Skola svymi
pedagogickymi nebo nepedagogickymi zaméstnanci.

. Ugitelka MS vykonavéa dohled nad ditétem od doby, kdy je ugitelka prevezme
od jeho zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy dité
ucCitelka pfeda jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Predat dité
povéfené osobé Ize jen na zakladé pisemného povéreni vystaveného
zakonnym zastupcem ditéte.

. Do evidencéniho listu ditéte I1ze zaznamenat zakonnymi zastupci, komu se dité
nesmi vydat a na zakladé jakého dokumentu.

. Skola pfi vzdélavani a snim pfimo souvisejicich &innostech pfihlizi
k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvari podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevu.

. Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a s nim pfimo
souvisejicich €innostech a poskytuje détem pfiméfené a nezbytné informace
k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdrauvi.

. UcCitelky nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfiméfené vétrani,
vhodné obleCeni ve tfidé i venku. Dbaji na dodrzovani pitného rezimu,
prizpUsobuji délku pobytu venku pocasi.

. Pri urazu ditéte zajisti pedagog prvni pomoc a lékarské oSetfeni. Dle potfeby
dalSi dozor k zajisténi dohledu nad détmi. O urazu a provedenych opatfenich
neprodlené informuje zakonné zastupce ditéte, feditelku Skoly. Podle
zavaznosti urazu, popf. dalSich okolnosti zajisti doprovod do zdravotnického
zarizeni a predani ditéte zakonnym zastupcim.

. Kazdy uraz je zaveden do evidence urazi podle pokynu feditele Skoly.
Evidence urazul se provadi dle vnitiniho predpisu Skoly.

. Pro Skoly v pfirodé plati zvlastni bezpecCnostni predpisy. Za dodrzovani
predpist o BOZP na téchto akcich odpovida vedouci akce, ktery je uréen
feditelkou Skoly. Téchto akci se mohou ucastnit pouze déti zdravotné
zpusobilé, jejichz zakonni zastupci o tom dodaji Skole pisemné potvrzeni ne
starSi jednoho mésice.

10.Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se déti podfizuji vnitfnimu fadu tohoto

zafizeni a dbaji vSech pokynl pracovnikl tohoto zafizeni.

11.V prostorach skoly plati pro vSechny osoby pfisny zakaz koufeni, pouzivani

alkoholu a jinych navykovych latek

12.MS zajistuje vyménu IGzkovin a ruénika.
13.Lektofi zajmovych krouzk(l po dobu trvani krouzkd (od vyzvednuti déti od

ucitelek do predani déti ucitelkam) plné odpovidaji za bezpecnost déti. Tato
odpovédnost je upravena pisemné a se souhlasem rodi¢t jednotlivych déti
v pfihlaskovych formulafich.

Clanek 5

Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zakonnych zastupct déti

Zakonny zastupce ditéte vzdélavajiciho se v MS je povinen poginat si v dobé
pobytu v arealu MS tak, aby nevnikaly Zadné Skody na majetku, ktery MS



spravuje. Pfipadné poskozeni nebo hrozici poskozeni majetku je zakonny
zastupce ditéte povinen hlasit bez zbytecného odkladu kterémukoli zaméstnanci
MS.

Odpovédnost za Skody zpUsobené détmi je dana kogentné (tj. zplsobem, ktery
nelze zmenit) zakonem, konkrétné ustanovenim § 420 obcanskeho zakoniku.
Za hracky pfinesené z domova, MS nezodpovida.

Clanek 6
Ukonc¢eni predskolniho vzdélavani

Pfedskolni vzdélavani Ize ukoncit nékterym z nasledujicich zpusobu:
1. Na zakladé pisemného oznameni zakonnych zastupcu.
2. Reditelka $koly miZe po pfedchozim pisemném upozornéni rozhodnout o
ukonceni pfedskolniho vzdélavani, jestlize:
a) se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho
vzdélavani po dobu delSi nez 2 tydny,
b) zakonny zastupce zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz MS,
opakované a zavaznym zpUsobem porusuje Skolni fad
c) ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte IékaF nebo Skolské
poradenské zarizeni
d) zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdé&lavani v MS nebo
Uplatu za stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou
Skoly jiny termin uhrady.

Cast Il
Zavérecna ustanoveni

1. Tento Skolni fad vychazi z téchto pravnich predpisu:

e Zakon &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisl

e Vyhlaska €. 14/2005 Sb., o pfedSkolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

e Umluva o pravech déti

e Zakon o rodiné ¢.91/1998 Sb. o rodiné

e Vyhlaska €. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakl a studentl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a déti, zaku a studentl mimoradné nadanych, ve
znéni pozdéjSich predpisu

V Pofi¢anech dne: 1. 9. 2021 Reditelka ZS T. G. M. a MS Poftigany
Mgr. Miroslava Musilova



